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Kata Sambutan

Peran guru profesional dalam proses pembelajaran sangat penting sebagai kunci
keberhasilan belajar siswa. Guru Profesional adalah guru yang kompeten
membangun proses pembelajaran yang baik sehingga dapat menghasilkan
pendidikan yang berkualitas. Hal tersebut menjadikan guru sebagai komponen
yang menjadi fokus perhatian pemerintah pusat maupun pemerintah daerah
dalam peningkatan mutu pendidikan terutama menyangkut kompetensi guru.

Pengembangan profesionalitas guru melalui program Guru Pembelajar (GP)
merupakan upaya peningkatan kompetensi untuk semua guru. Sejalan dengan
hal tersebut, pemetaan kompetensi guru telah dilakukan melalui uji kompetensi
guru (UKG) untuk kompetensi pedagogik dan profesional pada akhir tahun 2015.
Hasil UKG menunjukkan peta kekuatan dan kelemahan kompetensi guru dalam
penguasaan pengetahuan. Peta kompetensi guru tersebut dikelompokkan
menjadi 10 (sepuluh) kelompok kompetensi. Tindak lanjut pelaksanaan UKG
diwujudkan dalam bentuk pelatihan paska UKG melalui program Guru
Pembelajar. Tujuannya untuk meningkatkan kompetensi guru sebagai agen
perubahan dan sumber belajar utama bagi peserta didik. Program Guru
Pembelajar dilaksanakan melalui pola tatap muka, daring (online), dan campuran
(blended) tatap muka dengan online.

Pusat Pengembangan dan Pemberdayaan Pendidik dan Tenaga Kependidikan
(PPPPTK), Lembaga Pengembangan dan Pemberdayaan Pendidik dan Tenaga
Kependidikan Kelautan Perikanan Teknologi Informasi dan Komunikasi (LP3TK
KPTK), dan Lembaga Pengembangan dan Pemberdayaan Kepala Sekolah
(LP2KS) merupakan Unit Pelaksana Teknis di lingkungan Direktorat Jenderal
Guru dan Tenaga Kependidikan yang bertanggung jawab dalam
mengembangkan perangkat dan melaksanakan peningkatan kompetensi guru
sesuai bidangnya. Adapun perangkat pembelajaran yang dikembangkan tersebut
adalah modul untuk program Guru Pembelajar (GP) tatap muka dan GP online
untuk semua mata pelajaran dan kelompok kompetensi. Dengan modul ini
diharapkan program GP memberikan sumbangan yang sangat besar dalam
peningkatan kualitas kompetensi guru.

Mari kita sukseskan program GP ini untuk mewujudkan Guru Mulia Karena
Karya.

Jakarta, Februari2016

Direktur Jenderal

Guru dan Tenaga Kependidikan,

Sumarna Surapranata, Ph.D.
NIP. 195908011985032001




Kata Pengantar

Puji dan syukur kami panjatkan kehadirat Allah SWT atas selesainya
penyusunan Modul Guru Pembelajar Paket Keahlian Akuntansi Sekolah
Menengah Kejuruan (SMK) dalam rangka Pelatihan Guru Pasca Uji Kompetensi
Guru (UKG). Modul ini merupakan bahan pembelajaran wajib, yang digunakan
dalam pelatihan Guru Pasca UKG bagi Guru SMK. Di samping sebagai bahan
pelatihan, modul ini juga berfungsi sebagai referensi utama bagi Guru SMK
dalam menjalankan tugas di sekolahnya masing-masing.

Modul Guru Pembelajar Paket Keahlian AkuntansiSMK ini terdiri atas 2 materi
pokok, yaitu : materi profesional dan materi pedagogik. Masing-masing materi
dilengkapi dengan tujuan, indikator pencapaian kompetensi, uraian materi,
aktivitas pembelajaran, latihan dan kasus, rangkuman, umpan balik dan tindak

lanjut, kunci jawaban serta evaluasi pembelajaran.

Pada kesempatan ini saya sampaikan ucapan terima kasih dan penghargaan
atas partisipasi aktif kepada penulis, editor, reviewer dan pihak-pihak yang
terlibat di dalam penyusunan modul ini. Semoga keberadaan modul ini dapat
membantu para narasumber, instruktur dan guru pembelajar dalam

melaksanakan Pelatihan Guru Pasca UKG bagi Guru SMK.

Jakarta, Februari 2016

Kepala PPPPTK Bisnis dan
Pariwisata

Dra. Hj. Djuariati Azhari, M.Pd
NIP.195908171987032001
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Daftar Tabel







Pendahuluan

Latar Belakang

Program Pengembangan Keprofesian Berkelanjutan (PKB) adalah

A.

pengembangan kompetensi Guru dan Tenaga Kependidikan yang
dilaksanakan sesuai kebutuhan, bertahap, dan berkelanjutan untuk
meningkatkan profesionalitasnya. PKB sebagai salah satu strategi
pembinaan guru dan tenaga kependidikan diharapkan dapat menjamin guru
dan tenaga kependidikan mampu secara terus menerus memelihara,
meningkatkan, dan mengembangkan kompetensi sesuai dengan standar
yang telah ditetapkan.

Modul Diklat Guru Pembelajar Kompetensi B ini telah disesuaikan dengan
standar kompetensi guru dan dilengkapi dengan uraian materi secara lugas
dan komprehensif didukung dengan aktivitas pembelajaran serta evaluasi
dalam bentuk latihan, kasus dan tugas, disertai dengan kunci jawaban dan
penskoran sehingga peserta diklat secara mandiri dan berkelanjutan dapat
menilai kemampuan hasil belajar guna meningkatkan kompetensinya sesuai
dengan gradasi pengetahuannya.

Tujuan

Dengan mempelajari Modul Diklat Guru Pembelajar Kompetensi B ini
diharapkan peserta diklat mampu memahami, menerapkan, menganalisis,
dan mengevaluasi pengetahuan faktual, konseptual, prosedural, dan
metakognitif dalam ilmu pengetahuan, teknologi, seni, budaya, dan
humaniora dengan wawasan kemanusiaan, kebangsaan, kenegaraan, dan
peradaban terkait penyebab fenomena dan kejadian dalam bidang kerja
yang spesifik untuk memecahkan masalahmengenaiakuntansi perusahaan
dagang termasuk didalamnya daftar akun, buku besar dan buku pembantu,
ketentuan bisnis untuk perusahaan dagang, potongan pemasaran dan
potongan harga, informasi persediaan barang, pencatatan transaksi barang

dagangan dengan sistem periodik dan perpetual, penentuan harga pokok




—

penjualan, penentuan harga pokok barang terjual dan penyajiannya dalam

laporan keuangan dengan Sistemperiodik dan perpetual.

X retafompetenst

Berikut adalah peta kedudukan Modul Diklat Guru Pembelajar Kompetensi B
Pencatatan Transaksi Perusahaan Dagang dengan modul-modul lainnya :

Kompetensi Guru/Nama Modul Diklat Yang Dikuasai

ApIilesi Komputer Akuntansi 2 Akuntansi Perusahaan Manufaktur
|
* i *
AL Akuntansi Keuangan Administrasi
Komputer 5 Paiak 2
Akuntansi 1 J
| | |
i — ] I
Auntansi Auntansi Akuntansi Administrasi
Perusahaan Perusahaan )
Keuangan 1 Pajak 1
Dagang 1 Dagang 2

| | | |

Akuntansi Perusahaan Jasa

Gambar 1. 1Peta Kompetensi




DM Ruang Lingkup

Ruang lingkup modul diklat guru pembelajar kompetensi B ini adalah:

1.

2.

Perusahaan dagang.

Daftar akun (buku besar), buku harian dan buku pembantu
Ketentuan bisnis untuk perusahaan dagang

Potongan pemasaran dan potongan harga

Informasi persediaan barang

Pencatatan transaksi barang dagangan dengan Sistem periodik
Pencatatan transaksi barang dagangan dengan Sistem perpetual
Penentuan harga pokok penjualan

Penentuan harga pokok barang terjual dan penyajiannya dalam laporan
keuangan dengan Sistem periodik

. Penentuan harga pokok barang terjual dan penyajiannya dalam laporan

keuangan dengan Sistem perpetual

3 Cara Penggunaan Modul

Untuk lebih memudahkan mempelajari modul diklat guru pembelajar

kompetensi Bini, maka langkah-langkah penggunaan modul sebagai berikut:

1.

Bacalah terlebih dahulu tujuan dari modul ini. Tujuan tersebut memuat
kinerja yang diharapkan, kriteria keberhasilan, dan kondisi yang
diberikan dalam rangka membentuk kompetensi kerja yang akan dicapai

melalui modul ini.

Pahami peta kedudukan modul sehingga peserta diklat memahami
grade yang akan dicapai dan grade yang selanjutnya

Bacalah dengan cermat indikator pencapaian kompetensi untuk

menunjukkan spesifikasi kompetensi atau kinerja yang harus dikuasai




setelah mengikuti seluruh kegiatan belajar pada setiap kegiatan

pembelajaran.

Diskusikan dengan sesama peserta diklat apa yang telah Anda cermati
untuk mendapatkan pemahaman yang baik tentang tujuan belajar dan
kompetensi yang ingin dicapai dalam modul. Bila masih ragu, maka
bertanyalah pada guru/instruktur sampai Anda paham.

Pahami uraian materi yang tersedia, rencanakan kegiatan belajar,
kerjakan tugas/latihan soal dan cocokan dengan kunci jawaban yang
tersedia

Bila dalam proses memahami materi ini Anda mendapatkan kesulitan,
maka diskusikan dengan teman-teman Anda atau konsultasikan dengan
guru/instruktur.

Ikuti instruksi aktivitas pembelajaran untuk memantapkan pengetahuan,
keterampilan, serta nilai dan sikap yang terkait dengan uraian materi.

Lakukan evaluasi terhadap kompetensi yang dicapai setelah

mempelajari modul ini

. Anda tidak dibenarkan melanjutkan kepada kegiatan belajar berikutnya,

bila belum menguasai benar materi pada kegiatan belajar sebelumnya.




Kegiatan Pembelajaran 1
Perusahaan Dagang

I

Setelah mempelajari kegiatan pembelajaran 1 yang dilakukan secara

santun, kerjasama, responsif, serta proaktif peserta diklat diharapkan:

1.

Menjelaskan pengertian perusahaan dagang menurut kegiatan
usahanya

Mendeskripsikan ruang lingkup operasi perusahaan dagang

Membedakan karakteristik perusahaan dagang dengan perusahaan
jasa

Menijelaskan jenis transaksi pada perusahaan dagang
Mengklasifikasikan transaksi keuangan perusahaan dagang

Mengidentifikasi karakteristik perusahaan dagang

M Indikator Pencapaian Kompetensi

Spesifikasi kompetensi atau kinerja yang harus dikuasai setelah mengikuti

kegiatan pembelajaran 1 ini adalah:

1.

2.

Menjelaskan pengertian perusahaan dagang.
Menjelaskan ruang lingkup operasi perusahaan dagang.

Menjelaskan karakteristik perusahaan dagang.

Mengidentifikasi karakteristik perusahaan dagang




Uraian Materi

a. Pengertian perusahaan dagang

Dilihat dari segi kegiatan usahanya, perusahaan dagang adalah
perusahaan yang kegiatan usahanya membeli barang dagangan
kemudian menjualnya kembali tanpa merubah bentuknya. Berarti
perusahaan ini menjual barang dagangan yang dibelinya tanpa
melakukan perubahan apapun terhadap barang yang dibelinya.

Bentuk hukum perusahaan dagang:
a. Perseroan Terbatas (PT)

b. Commanditaire Verschop (CV)
c. Usaha Dagang (UD)

Ruang lingkup operasi dan karakteristik perusahaan dagang
Ruang lingkup perusahaan dagang dapat dibedakan menjadi:

a. Perusahaan dagang besar

Adalah perusahaan dagang yang kegiatan utamanya adalah
membeli barang dagangan dalam jumlah besar dan menjualnya
kembali dalam jumlah yang besar pula.

b. Perusahaan dagang menengah

Adalah perusahaan dagang yang membeli dalam jumlah besar
kemudian menjualnya dalam jumlah yang sedang atau kecil.

c. Perusahaan dagang Kecil

Adalah perusahaan dagang yang membeli dalam jumlah sedang
atau kecil dan kemudian menjualnya dalam jumlah yang kecil atau
eceran pada konsumen terakhir.

Karakteristik perusahaan dagang adalah

a. Kegiatan usahanya melakukan pembelian barang untuk dijual
kembali.

b. Pendapatan pokok diperoleh dari penjualan barang dagangan.

c. Harga pokok barang yang dijual dihitung dari nilai persediaan awal

ditambah pembelian bersih dikurangi persediaan akhir.




Barang dagangan yang belum terjual pada akhir periode akuntansi

disebut persediaan barang dagangan (merchandhise inventory).
Laba kotor diperoleh dari penjualan bersih dikurangi harga pokok

barang yang dijual.

c. Jenis transaksi keuangan

Karena kegiatan utama pada perusahaan dagang adalah membeli

barang dagangan kemudian menjual kembali tanpa merubah bentuk

barang tersebut, maka transaksi utama dalam perusahaan dagang

adalah:

a. Transaksi pembelian

b. Transaksi penjualan

c. Transaksi penerimaan piutang

d. Transaksi pembayaran utang

d. Klasifikasi transaksi keuangan

a. Pembelian barang dagangan
1) Secara tunai.
2) Secara kredit.

b. Retur pembelian barang dagangan
Retur pembelianadalah pengembalian barang yang telah dibeli
karena rusak dalam proses pengiriman atau kualitas tidak sesuai
pesanan.

c. Penjualan barang dagangan
1) Secara tunai.
2) Secara kredit.

d. Retur penjualan
Barang yang sudah dijual dikembalikan oleh pembeli karena rusak
atau tidak sesuai dengan pesanan.

e. Penerimaan piutang dari debitur

Pembayaran utang kepada kreditur
Adalah pengeluaran secara tunai untuk pembayaran atas utang

yang terjadi akibat pembelian secara kredit.




DM Aktivitas Pembelajaran

1. Mengamati

Lakukan pengamatan pada gambar di atas tentang kegiatan perusahaan
dagang

1. Setelah mengamati pada gambar di atas, identifikasi masalah-
masalah yang terdapat pada gambar di atas tentang kegiatan
perusahaan dagang!

2. Diskusikan dengan teman anda berdasarkan pengamatan pada
gambar diatas tentang:

a. Kegiatan-kegiatan yang dilakukan oleh perusahaan tersebut
b. Karakteristik perusahaan tersebut
c. Klasifikasikan perusahaan tersebut berdasarkan jenis usahanya
d. Klasifikasikan transaksi keuangannya
3. Tuliskan jawabannya pada lembar kerja yang tersedia

Lembar Kerja 1.1 Hasil Pengamatan




2. Menanya
Setelah melakukan identifikasi masalah pada pengamatan, peserta diklat
baik secara individu maupun kelompok menyusun pertanyaan-pertanyaan
yang terkait dengan materi kegiatan perusahaan dagang.

Lembar Kerja 1.2Daftar Pertanyaan

NO PERTANYAAN

1

2

3

dst

3. Mengumpulkan data

Berdasarkan pertanyaan yang sudah disusun baik oleh individu maupun
kelompok, peserta diklat selanjutnya melakukan pengumpulan data untuk
mencari informasi sebagai bahan yang dapat dianalisis dan disimpulkan.
Pengumpulan data dan informasi dapat dilakukan pada lembar kerja di

bawah.

Lembar Kerja 1.3Pengumpulan Data

ANALISIS URAIAN

Kegiatan-kegiatan yang dilakukan oleh
perusahaan dagang

Karakteristik perusahaan

Klasifikasikan perusahaan tersebut
berdasarkan jenis usahanya

Klasifikasikan transaksi keuangannya




4. Mengasosiasi/Menalar

Peserta diklat secara individu maupun kelompok selanjutnya menentukan
hubungan antara data yang diolahnya dengan teori yang ada sehingga

dapat ditarik kesimpulan. kegiatan lembar kerja 1.4

Lembar Kerja 1.4 Kesimpulan

5. Mengkomunikasikan

Peserta diklat secara individu maupun kelompok selanjutnya
mendeskripsikan hasil temuannya dari kegiatan mengamati, menanya,
mengumpulkan dan mengolah data, serta mengasosiasi. Hasil temuan ini
dikomunikasian kepada orang lain baik secara lisan maupun tulisan.

3 Latihan/Kasus/Tugas

1. Menurut kegiatan usahanya, perusahaan dagang adalah...

a. Perusahaan yang kegiatan utamanya mengolah barang

b. Perusahaan yang kegiatan utamanya membeli barang dagangannya
kemudian menyimpannya digudang sebagai persediaan

c. Perusahaan yang kegiatan utamanya mengolah bahan baku menjadi
barang jadi

d. Perusahaan yang kegiatan utamanya membeli barang dagangan
kemudian menjualnya kembali tanpa merubah bentuk

e. Perusahaan yang kegiatan utamanya membeli barang dagangan
kemudian menjualnya kembali dengan merubah bentuk barang

dagangan supaya konsumen lebih tertarik




2. Ruang lingkup operasi perusahaan dagang adalah...
a.
b.
C.
d.
e.

3. Perbedaan perusahaan dagang dan jasa adalah...

Perusahaan besar, menengah dan kecil
Perusahaan jasa, dagang dan industri

PT, CV, Firma dan perusahaan perseorangan
Perusahaan besar dan perusahaan dagang
Perusahaan kecil dan perusahaan perseorangan

a. Perusahaan dagang membeli bahan baku kemudian menjualnya
sedangkan perusahaan jasa memberikan pelayanan

b. Perusahaan dagang membeli barang dagang sedangkan perusahaan
jasa yang menjualkannya

c. Perusahaan dagang membeli barang dagang kemudian menjualnya
sedangkan perusahaan jasa memberikan pelayanan

d. Perusahaan dagang memberikan pelayanan sedangkan perusahaan
jasa membeli barang dagang kemudian menjualnya

e. Perusahaan dagang mengolah bahan baku sampai menjadi produk
jadi, sedangkan perusahaan jasa menjual barang dagang

4. Berikut ini jenis transaksi yang sering terjadi dalam perusahaan dagang,

kecuali...

Pembelian

Retur dan potongan pembelian
Pemberian jasa angkut barang
Potongan pembelian

© o 0 T o

Penjualan
5. Salah satu contoh perusahaan besar adalah...

a. Dealer Motor
. Agen gas

b

c. Hypermart
d. Alfamart
e

. Indomart




6. Apabila ada beberapa barang yang diterima oleh UD Cahaya dalam

keadaan rusak, UD Cahaya akan mengembalikan kepada pemasok
dengan menyertakaan :

a. Nota Kredit

b. Nota debet

c. Surat jalan barang yang dikembalikan
d. Surat order pembelian

e. Surat order penjualan

7. Jenis perusahaan dagang berdasarkan badan hukum adalah...
a. Perusahaan besar, menengah dan kecil

Perusahaan jasa, dagang dan industri

Perusahaan besar dan perusahaan dagang

PT, CV, Firma dan usaha dagang

® oo o

Perusahaan kecil dan perusahaan perseorangan

8. Dokumen transaksi yang berhubungan dengan pembelian adalah ...
a. Faktur penjualan

Nota debet

Nota kredit

Bukti penerimaan kas

© a0 o

Nota kontan

9. Berikut ini termasuk perusahaan kecil, adalah...
a. Dealer Motor
b. Agen gas
c. Giant
d. Hypermart
e. alfamart

10. Dokumen transaksi yang berhubungan dengan penjualan ...

a.
b.
c.
d.
e.

Faktur pembelian
Nota debet

Nota kredit

Bukti penerimaan kas
Nota kontan




|

Perusahaan dagang adalah perusahaan yang kegiatan utamanya membeli
barang dagangan, kemudian menjualnya kembali tanpa merubah bentuk
dan sifatnya.

€M Umpan Balik dan Tindak Lanjut

Ukurlah tingkat penguasaan materi kegiatan belajar 1 dengan rumus
sebagai berikut:

Tinakat P _ (Jumlah Poin Benar) « 100%
tmgrat Fenguasaan = Skor Maksimal °

Skor Maksimal =100

Arti tingkat penguasaan yang diperoleh adalah:

Baik sekali = 90 -100%
Baik = 80-89 %
Cukup = 70-79%
Kurang = 0-69%

Bila tingkat penguasan mencapai 80 % ke atas, silahkan melanjutkan ke
kegiatan pembelajaran 2, namun bila tingkat penguasaan masih di bawah
80 % harus mengulangi kegiatan belajar 1 terutama pada bagian yang

belum dikuasai.




Kegiatan Pembelajaran 2
Daftar akun, Buku Harian dan Buku Pembantu

I

Setelah mempelajari kegiatan pembelajaran 2 yang dilakukan secara
santun, kerjasama, responsif, serta proaktif peserta diklat diharapkan:

1. Menjelaskan pengertian daftar akun (rekening)

Menjelaskan pengertian buku harian

Menjelaskan macam-macam jurnal khusus

Menjelaskan bentuk-bentuk jurnal khusus

Menjelaskan pengertian buku pembantu

2L A

Menggunakan buku besar untuk mencatat berbagai transaksi

keuangan perusahaan dagang

7. Menggunakan buku harian untuk mencatat berbagai transaksi
keuangan perusahaan dagang

8. Menggunakan buku pembantu untuk mencatat berbagai transaksi

keuangan perusahaan dagang

M Indikator Pencapaian Kompetensi

Spesifikasi kompetensi atau kinerja yang harus dikuasai setelah mengikuti

kegiatan pembelajaran 2 ini adalah:

1. Menjelaskan penggunaan daftar akun (buku besar) untuk mencatat
berbagai transaksi keuangan perusahaan dagang

2. Menjelaskan penggunaan buku harian untuk mencatat berbagai
transaksi keuangan perusahaan dagang

3. Menjelaskan penggunaan buku pembantu untuk mencatat berbagai
transaksi keuangan perusahaan dagang

4. Menggunakan daftar akun (buku besar) untuk mencatat berbagai

transaksi keuangan perusahaan dagang




5. Menggunakan buku harian untuk mencatat berbagai transaksi

keuangan perusahaan dagang
6. Menggunakan buku pembantu untuk mencatat berbagai transaksi
keuangan perusahaan dagang

c. I

Daftar akun (Rekening)

Daftar akun atau bagan akun (chart of accounts) adalah suatu daftar atau
rangkaian akun-akun (rekening)yang dibuat atau disusun secara sistematis
dan teratur dengan menggunakan simbol-simbol huruf atau angka atau
kombinasi antara simbol dan huruf.

1. Sistem Numeric

Sistem numeric (numerical system) adalah teknik pemberian kode akun

dengan menggunakan nomor (angka).
a. Kode Kelompok
b. Kode Blok
2. Sistem Desimal
3. Sistem Mnemonik
4. Sistem Kombinasi Huruf Dan Angka

Contoh-contoh dalam pemberian kode tersebut bukan merupakan contoh
baku.

Buku harian
Buku harian ini biasa disebut jurnal. Jurnal adalah tempat mencatat transaksi
yang terjadi pada suatu perusahaan secara kronologis dengan

mencantumkan akun yang harus di dan dikredit serta jumlah uangnya.




Membedakan jurnal umum dan jurnal khusus

Biasanya perusahaan kecil jumlah transaksi sedikit, maka dapat dicatat
dalam buku harian yaitu jurnal umum. Tapi ada perusahaan besar jumlah
transaksi dan jenisnya banyak dipakai jurnal khusus.

Macam dan bentuk jurnal khusus

Macam-macam jurnal khusus adalah:

Jurnal pembelian, untuk mencatat pembelian barang secara kredit
Jurnal penjualan, untuk mencatat penjualan barang secara kredit

Jurnal pengeluaran kas, untuk mencatat transaksi pengeluaran uang.

w0

Jurnal penerimaan kas,untuk mencatat transaksi penerimaan uang.

Bentuk jurnal khusus
Bentuk jurnal khusus dirancang oleh perusahaan berdasarkan kebutuhan
masing-masing, mengikuti ketentuan yang berlaku.

Buku besar

Adalah kumpulan akun-akun yang digunakan untuk meringkas informasi
yang telah dicatat dalam jurnal atau kumpulan akun-akun yang berfungsi
sebagai daftar tempat mencatat yang menggambarkan perubahan harta,
kewajiban, ekuitas, pendapatan serta beban.

Bentuk buku besar
Secara garis besar, bentuk buku besar ada dua, yaitu:

e Buku besar berbentuk skontro,

e Buku besar berbentuk laporan/stafel.
1. Buku besar berbentuk skontro

Dalam buku besar berbentuk skontro, pencatatan pada sisi debet dan
kredit ditempatkan secara berdampingan pada satu halaman. Ada dua
macam buku besar bentuk skontro, yaitu bentuk T sederhana dan
bentuk dua kolom.

a. Buku besar bentuk T sederhana ( T Account)

b. Buku besar bentuk dua kolom




Bentukbuku besar stafel

Buku Pembantu

Merupakan buku rincian dari suatu akun (rekening). Fungsi dari buku
pembantu adalah untuk memberikan pengawasan terhadap buku besar
umum dan memberikan penjelasan mengenai pengaruh transaksi yang
terjadi.

1. Buku besar pembantu piutang dagang.

2. Buku besar pembantu utang dagang.

3. Buku besar pembantu persediaan barang dagang.

4. Akun aktiva tetap .

DM Aktivitas Pembelajaran

1. Mengamati

Identitas Perusahaan Dan Usaha Pokok

Nama Perusahaan : CV DARMA

Alamat : JI. Jenderal Sudirman No 20 Cilegon
No. Telepon :(0254) 420 5717

No. Faksimili 1 (0254) 420 5717

E-mail address : darma@yahoo.co.id

CV Darma adalah perusahaan keluarga yang bergerak dalam

perdagangan.

Perusahaan dijalankan oleh Mr. Darmawan sebagai pemilik status belum
menikah, dibantu oleh empat orang pegawai. Para pegawai terdiri atas
dua salesman dan dua orang tenaga bagian keuangan/

akuntansi/administrasi.




CV Darma mengambil kebijakan akuntansinya sebagai berikut :

1.

e.

2.

a.

Umum
Dasar akrual basis.
Periode akuntansi tahunan (1 Januari s.d. 31 Desember) dibagi
dalam 12 periode bulanan.
Pada setiap akhir bulan disusun neraca saldo.
Dipergunakan Jurnal Khusus dan Jurnal Umum untuk mencatat
transaksi.
Mata uang menggunakan Rupiah (single currency).

Pembelian
Setiap pembelian akan diperhitungkan PPN Masukan 10% dari nilai
pembelian dan beban transport pembelian ditanggung oleh
perusahaan.
Setiap retur pembelian akan diperhitungkan pengurangan atas nilai
hutang dan PPN Masukan.
Termin pembayaran 3/10, N/30. Pembayaran yang dilakukan dalam
periode diskon akan memperoleh diskon dan mengurangi nilai
hutang
Keterlambatan membayar hutang didenda 1 % dari nilai pembelian.
Untuk pembelian yang dikenakan PPN diasumsikan sudah dilampiri

dengan faktur pajak standar.

Harga-harga jenis barang yang tertulis dalam faktur pembelian

tidak/belum termasuk PPN Masukan.




g. Nama kreditur

PPN
Tanggal Pembelian Termin

Masukan

PT ABADI FJ.152  23/11/2009 40.000.000 4.000.000  3/10, N/30

UD BAHANA DJ.129  20/11/2009 30.000.000 3.000.000  3/10, N/30

PT PINISI F.201 28/11/2009 50.000.000 5.000.000  3/10, N/30

120.000.000  12.000.000

3. Pengeluaran Kas

a.

b.

Pengeluaran kas diatas Rp. 2.000.000,00 dibayar dengan cek dan
didukung dengan Bukti Pengeluaran Kas.

Untuk pengeluaran sebesar Rp. 2.000.000,00 atau kurang dibayar
dengan dana kas kecil, dan sistem pencatatannya menggunakan
sistem dana tidak tetap (sistem fluktuasi).

4. Penjualan

a.

Setiap penjualan akan diperhitungkan PPN Keluaran 10% dari nilai
penjualan dan beban transport penjualan dibebankan kepada
pembeli.

Setiap retur penjualan akan diperhitungkan pengurangan atas nilai
piutang dan PPN Keluaran.

Termin pembayaran yang berlaku adalah 2/10, N/30 .Pelunasan
piutang dalam periode diskon akan mengurangi nilai piutang..

Keterlambatan membayar piutang didenda 1 % dari nilai piutang
(penjualan).

Untuk penjualan yang dikenakan PPN diasumsikan sudah
dilampiri dengan faktur pajak standar.

Harga-harga jenis barang yang tertulis dalam faktur penjualan

tidak/belum termasuk PPN Keluaran.



g. Nama debitur

Mandala Computer SM-11/12  25/11/2009 60.000.000 6.000.000 2/10, N/30

Jaya Computer SM-11/25 = 29/11/2009 50.000.000 5.000.000 2/10, N/30
Optima Computer SM-11/10 = 23/11/2009 40.000.000 4.000.000 2/10, N/30

150.000.000 @ 15.000.000

5. Penerimaan Kas

a. Setiap penerimaan kas akan disetor ke bank pada hari yang
sama dan sedapat mungkin tidak menyimpan dana dalam jumlah
besar di dalam brankas perusahaan.

b. Dana perusahaan disimpan dalam rekening giro nomor 0011-10-
12663 Bank Mandiri, KC-Cilegon.

6. Penilaian Persediaan Barang

a. Sistem pencatatannya menggunakan sistem periodik

b. Jenis persediaan barang dagang

\[o} Kode Nama ltem Quantity Price/Unit

1 S210C Sony-S100 20 Rp. 32.000.000 PPN
2 S5102C Sony-S300 16 Rp. 25.000.000 PPN

1. Lakukan pengamatan pada kasusCV DARMA di atas

2. Setelah mengamati, identifikasi masalah-masalah yang terdapat pada
Prosedur di atas tentang kegiatan perusahaan dagang!

3. Diskusikan dengan teman anda berdasarkan pengamatan pada gambar
diatas tentang:

e Prosedur pencatatan yang dilakukukan CV.Darma terhadap 5
kebijakan di atas.

4. Tuliskan jawabannya pada lembar kerja 2.1 yang tersedia




Lembar Kerja 2.1 Hasil Pengamatan

Setelah melakukan identifikasi masalah pada pengamatan, peserta diklat
baik secara individu maupun kelompok menyusun pertanyaan-pertanyaan

yang terkait dengan materi prosedur pencatatan perusahaan di atas.
Lembar Kerja 2.2Daftar Pertanyaan

NO PERTANYAAN
1

3 dst

2. Mengumpulkan Data

Berdasarkan pertanyaan yang sudah disusun baik oleh individu maupun
kelompok, peserta diklat selanjutnya melakukan pengumpulan data untuk
mencari informasi sebagai bahan yang dapat dianalisis dan disimpulkan.
Pengumpulan data dan informasi dapat dilakukan pada lembar kerja 2.3.

Lembar Kerja 2.3Hasil Pengumpulan Data

ANALISIS URAIAN

Kebijakan umum

Kebijakan pembelian

Kebijakan pengeluaran kas

Kebijakan penerimaan kas

Kebijakan penjualan




3. Mengaosiasi/Menalar

Peserta diklat secara individu mapun kelompok selanjutnya menentukan
hubungan antara data yang diolahnya dengan teori yang ada sehingga
dapat ditarik kesimpulan. kegiatan menalar ini dikerjakan pada lembar
kerja 2.4

Lembar Kerja 2.4Kesimpulan

KESIMPULAN KEBIJAKAN CV DARMA

4. Mengkomunikasikan

Peserta diklat secara individu maupun kelompok selanjutnya
mendeskripsikan hasil temuannya dari kegiatan mengamati, menanya,
mengumpulkan dan mengolah data, s